
िहदी ितमाही पर्गित िरपोटर्  

(केवल पर्शासिनक/कायार्लयीन कायᲄ स ेसंबंिधत आकंड़े ही पर्स्ततु िकए जाएं) 

………...............  को समा᳙ ितमाही 
भाग - I  (पर्त्यके ितमाही मᱶ भरा जाए) 

 

अनभुाग/कायार्लय का नाम    : .......................................................................... 
1. राजभाषा अिधिनयम 1963 की धारा 3(3)* के अंतगर्त जारी कागजात 

कर्. कागजात का िववरण ि᳇भाषी मᱶ केवल िहदी केवल अगंर्जेी मᱶ योग
1 सामान्य आदशे   General Order     

2 पिरपतर्   Circular     

3 अिधसूचना   Notification     

4 िनयम   Rule     

5 ज्ञापन   Memorandum     

6 संकल्प   Resolution     

7 पर्ेस िवज्ञि᳙   Press Communique     

8 संिवदा   Contract     

9 िनिवदा   Tender     

10 करार   Agreement     

11 लाइसᱶस   Licences     

12 परिमट   Permit     

13 पर्शासिनक तथा अन्य िरपोटᱸ 
Administrative & Other Reports 

    

14 संसदीय पर᳤्  
Parliamentary Questionnaire 

    

                                       कुल योग     

   * राजभाषा अिधिनयम 1963 की धारा 3(3)* के अंतगर्त उपयुर्क्त सभी कागजात अिनवायर् रूप से ि᳇भाषी मᱶ जारी िकया जाना अपेिक्षत ह।ै 

 

2. भारत सरकार/राज्य सरकार के मतंर्ालयᲂ/िवभागᲂ/कायार्लयᲂ एव ंयजूीसी स ेिहदी मᱶ पर्ा᳙ पतर्ᲂ की िस्थित 

िहदी मᱶ पर्ा᳙ कुल पतर्ᲂ 
की सखं्या 

इनमᱶ स ेिकतनᲂ के उᱫर
िहदी मᱶ िदए गए 

िकतनᲂ के उᱫर
अगंर्जेी मᱶ िदए गए 

िकतनᲂ के उᱫर िदए जान े
अपिेक्षत नहᱭ थ े

    
*राजभाषा िनयम 1976 के िनयम-5 के अनुसार िहदी मᱶ पर्ा᳙ पतर्ᲂ के उᱫर िहदी मᱶ िदए जाने अिनवायर् ह।ᱹ 
 

3. भारत सरकार/राज्य सरकार के मतंर्ालयᲂ/िवभागᲂ/कायार्लयᲂ एव ंयजूीसी स ेअगंर्जेी मᱶ पर्ा᳙ पतर्ᲂ की िस्थित 

अगंर्जेी मᱶ पर्ा᳙ पतर्ᲂ की कुल 
सखं्या 

इनमᱶ से िकतनᲂ के उᱫर
िहदी मᱶ िदए गए 

इनमᱶ से िकतनᲂ के उᱫर 
अगंर्जेी मᱶ िदए गए 

िकतनᲂ के उᱫर िदए
जान ेअपिेक्षत नहᱭ थ े

1 2 3 4 

‘क’ के्षतर् से     

‘ख’क्षेतर् स े     
 

(नोट :  िनयमानुसार उपयुर्क्त  ‘क’ एवं ‘ख’ के्षतर्ᲂ मᱶ िस्थत कायार्लयᲂ से अंगर्ेजी मᱶ पर्ा᳙ सभी पतर्ᲂ के उᱫर िहदी मᱶ िदए जाने अपेिक्षत ह।ᱹ) 

 

“क” के्षतर् -     िबहार, छᱫीसगढ़, हिरयाणा, िहमाचल पर्दशे, झारखंड, मध्य पर्दशे, राजस्थान, उᱫर पर्दशे, उᱫराखंड राज् य     
                  और अंडमान तथा िनकोबार ᳇ीप समूह, रा᳦ीय राजधानी के्षतर् िदल्ली, संघ राज्य के्षतर् 
“ख” क्षेतर् -     गुजरात, महारा᳦ और पंजाब राज्य तथा चंडीगढ़, दमन और दीव तथा दादरा व नगर हवेली संघ राज्य के्षतर्  
“ग” के्षतर्-      ‘क’ और ‘ख’ के्षतर् मᱶ शािमल नहᱭ िकए गए अन्य सभी राज्य या संघ राज्य के्षतर् 

 
... जारी 
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4. भारत सरकार/राज्य सरकार के मतंर्ालयᲂ/िवभागᲂ/कायार्लयᲂ एव ंयजूीसी को अपनी ओर स ेभजे ेगय ेमलू पतर्  
(ई-मले सिहत) (Details of originating letters including e-mail etc.) 
(मद स.ं 2 और 3 मᱶ विणत पतर्ᲂ को छोड़कर) 
 

 
िहदी/ि᳇भाषी मᱶ केवल अंगर्ेजी मᱶ भेजे गए पतर्ᲂ की 

कुल संख्या 
िहदी/ि᳇भाषी मᱶ भेजे 
गए पतर्ᲂ का पर्ितशत 

 1 2 3 4 

 

‘क’ के्षतर् को     

‘ख’ क्षेतर् को     

‘ग’ के्षतर् को     
 
 
 
 

5. फाइलᲂ पर िलखी गई िटप्पिणया ं(िबद ुस.ं 2, 3 एव ं4 के सदंभर् मᱶ) 
 

       िहदी मᱶ िलखी गईं िटप्पिणयᲂ के पृ᳧ᲂ की संख्या 
 
             
 

6. िवभागीय राजभाषा कायार्न्वयन सिमित की बठैक के आयोजन की ितिथ   _________________ 

7. शीषर्स्थ (पर्शासिनक पर्मखु/कायार्लय पर्मखु स्तर की अध्यक्षता वाली) पर्शासिनक बठैक 

बैठकᲂ की संख्या िकतनी बैठकᲂ मᱶ वातार्लाप/कारर्वाइयां िहदी मᱶ की गईं 

  

 
 

 

“म ᱹयह पर्मािणत करता हू ँिक पर्स्तुत ितमाही पर्गित िरपोटर् मᱶ दी गई सूचना उपलब्ध अिभलखेᲂ के आधार पर बनाई गई 
ह ैतथा मरेी जानकारी के अनुसार पणूर्तया सत्य ह।ै म ᱹयह अच्छी तरह समझता हू ँिक राजभाषा अिधिनयम एव ंराजभाषा िनयम 
1976 के उपबधंᲂ मᱶ िदए गए िनदशेᲂ के समिुचत अनपुालन की िजम्मेदारी अधोहस्ताक्षरी की ह।ै िरपोटर् मᱶ भरे गए आकंड़ ेअसत्य 
अथवा बढ़ा-चढ़ा कर िदए जाने की िस्थित मᱶ मामला िनयंतर्क अिधकारी के सजं्ञान मᱶ भी लाया जाएगा।” 
 
 
 

                  
 

कायार्लयाध्यक्ष के  हस्ताक्षर  ------------------------------- 
(मोहर सिहत) 

 

िहदी मᱶ अगंर्जेी मᱶ कुल सखं्या 
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भाग – II (केवल अंितम ितमाही मᱶ भरा जाए) 
(इस भाग मᱶ सचूनाएं परेू िवᱫीय वषर् की दी जाएं ।  इस ेकेवल 31 माचर् को समा᳙ ितमाही िरपोटर् के भाग-I के साथ भजेा जाए) 
 

ससं्थान/सकंाय/कायार्लय का नाम    : .......................................................................... 
सबंिंधत अिधकारी का फोन न.ं   : .......................................................................... 
ई-मले पता    : .......................................................................... 

 

1. (i)   क्या  कायार्लय राजभाषा िनयम 10(4) (अथार्त कायार्लय के कुल स्टाफ मᱶ से 80% को िहदी का कायर्साधक ज्ञान 
ह)ै के अंतगर्त अिधसूिचत ह ै?                     

हा/ंनहᱭ 

 
(ii)  यिद हाँ तो िनयंतर्णाधीन कायार्लय की राजभाषा िनयम 10(4) के अंतगर्त अिधसूचना का िववरण : - 

  कुल कायार्लयᲂ की संख्या अिधसूिचत कायार्लयᲂ की संख्या 
1 2 

  

              
2.  (i) अिधकािरयᲂ/कमर्चािरयᲂ को राजभाषा िहदी का ज्ञान  

 अिधकारी कमर्चारी कुल संख्या
1 2 3 

2 (i) (क) अिधकािरयᲂ तथा कमर्चािरयᲂ की कुल संख्या    

 (ख) उपयुर्क्त (क) मᱶ से िहदी का ज्ञान पर्ा᳙ 
अिधकारी/कमर्चारी 

कायर्साधक पर्वीण कायर्साधक पर्वीण  

     

 (ग) िकतने कमᱮ िहदी भाषा का पर्िशक्षण पा रहे हᱹ      

 (घ) िहदी मᱶ पर्िशक्षण के िलए शेष       

 
2(ii) िहदी आशिुलिप/टंकण का ज्ञान  

 
 

कुल संख्या िहदी मᱶ पर्िशिक्षत 
कािमकᲂ की संख्या 

पर्िशिक्षतᲂ मᱶ से िकतने िहदी मᱶ 
काम करते ह ᱹ 

पर्िशक्षण के िलए
शेष 

 1 2 3 4

(क) आशुिलिपक     

(ख) टंकक/िलिपक     

(ग) कर/पोस्टल सहायक/डाटा इंटर्ी 
आपरेटर आिद 

    

       
2(iii) अनवुाद का ज्ञान  

 अिधकारी कमर्चारी कुल संख्या
(क) कुल अिधकारी/कमर्चारी जो अनुवाद कायर् करते ह ᱹ    

(ख) उक्त (क) मᱶ स ेकᱶ दर्ीय अनुवाद ब्यरूो से पर्िशक्षण पर्ा᳙ ह ᱹ    

(ग) िकतनᲂ को पर्िशक्षण िदया जाना शेष ह ै    

 
3. िहदी मᱶ कंप्यटूर पर्िशक्षण का ज्ञान 
कुल अिधकािरयᲂ/ कमर्चािरयᲂ की

संख्या 
कंप्यूटर पर िहदी मᱶ पर्िशिक्षतᲂ की सखं्या कंप्यूटर पर िहदी मᱶ काम करने वालᲂ की संख्या

1 2 3 

   

 
4. कंप्यटूर स ेसबंिंधत िववरण  

 कम्प्यूटर/लैपटाप की कुल संख्या िहदी सक्षम कम्प्यूटर/लैपटाप की संख्या 

 1 2 
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5. कोड, मनैअुल, मानकीकृत पर्पतर् आिद  

 कुल संख्या ि᳇भाषी/िहदी मᱶ केवल अंगर्ेजी मᱶ

 1 2 3 

(क) अिधिनयम/िनयम, कायार्लयीन कोड/मैनुअल पर्िकया 
सािहत्य आिद 

   

(ख) मानकीकृत पर्पतर्    
 

6. राजभाषा िनयम 8 (4) के अतंगर्त सम्पणूर् कायर् िहदी मᱶ करन ेहते ुिकतन ेकािमकᲂ को  - 
᳞िक्तगत आदशे जारी िकए गए 

 

7. पर्िशक्षण कायर्कर्म (केवल पर्िशक्षण ससं्थानᲂ के िलए) 
(i) पर्िशक्षण की अविध (सभी पर्िशक्षण कायर्कर्मᲂ की कुल अविध) 
(ii) िहदी मᱶ िदए गए पर्िशक्षण 
(iii) अंगर्ेजी मᱶ िदए गए पर्िशक्षण 
(iv) िमली जुली भाषा मᱶ िदए गए पर्िशक्षण 

 

8.   वषर् के दौरान िकए गए राजभाषा सबंधंी िनरीक्षण  
 (क) (i)  अनुभागᲂ की कुल संख्या                                                       _______           
      (ii) इनमᱶ से िनरीिक्षत अनुभागᲂ की संख्या                                        _______    
 (ख) (i)  संब᳍/अधीनस्थ कायार्लयᲂ इत्यािद की कुल संख्या                       _______          
      (ii) इनमᱶ से िकतनᲂ का वषर् के दौरान िनरीक्षण िकया गया  _______          
 

9.  पितर्काᲐ आिद का पर्काशन  

 कुल संख्या िहदी मᱶ अंगर्ेजी मᱶ

 1 2 3 

     

 
10.   िहदी पसु्तकᲂ की खरीद* (सीडी, डीवीडी, डाक्यमूᱶटर्ी व ई-बकु सिहत)  
 ( i)   वषर् के दौरान पुस्तकᲂ की खरीद पर कुल ᳞य              ---------- 
 ( ii)  इसमᱶ से िहदी की पुस्तकᲂ की खरीद पर ᳞य               --------- 
*(जनर्ल और मानक संदभर् पुस्तकᲂ को छोड़कर पुस्तकालय के कुल अनदुान मᱶ स ेिडिजटल वस्तुᲐ अथार्त् िहदी ई-पुस्तक, सीडी/डीवीडी, पेनडर्ाइव तथा 
अंगर्ेजी और के्षतर्ीय भाषाᲐ से िहदी मᱶ अनुवाद पर ᳞य की गई रािश सिहत िहदी पुस्तकᲂ की खरीद पर िकया गया ᳞य।) 
 
11. वषर् के दौरान राजभाषा नीित के कायार्न्वयन स ेसम्बिन्धत अन्य िविश᳥ उपलिब्धयᲂ का सिंक्ष᳙ िववरण:-  
(िववरण सलंग्न करᱶ) (स्थानाभाव होन ेपर कृपया अलग स ेपतर्क जोड़ᱶ) 
   (क) िहदी िदवस/ स᳙ाह/पखवाड़ा/माह(कब से कब तक)  __________________________________ 

 (ख िहदी संगो᳧ी की ितिथ और िवषय ____________________________________ 

 (ग)  िहदी मᱶ अन्य आयोजन की ितिथ और िवषय  ______________________________ 

 (घ) िहदी मᱶ मौिलक पुस्तक लेखन योजना के अंतगर्त पुरस्कृत पुस्तकᲂ का िववरण ___________________   

 

 
  उिल्लिखत सचूना उपलब्ध अिभलखेᲂ के आधार पर बनाई गई ह ैतथा मरेी जानकारी के अनसुार सही ह ै|  
                       
                  िवभागीय राजभाषा कायार्न्वयन सिमित के अध्यक्ष के हस्ताक्षर  -------------------------------- 
                            अध्यक्ष का नाम     --------------------------------  पदनाम ----------------------- 
              दरूभाष नम्बर       ---------------------------- फैक्स नम्बर -------------------- 
                                                            ई-मेल का पता     ____________________ 
 
नोट : 1. यह िरपोटर् िवभागीय राजभाषा कायार्न्वयन सिमित के अध्यक्ष स ेहस्ताक्षिरत न होन ेपर लौटा दी जायगेी ।      
        2. कोई भी कॉलम खाली न छोड़ा जाए और सूचना स्प᳥ रूप से दी जाए । 


